
Al Dirigente del Servizio S33

Dott.ssa Evelina De Castro

SEDE

Oggetto: Cap. 376545. Es.finanziario 2020 – Fornitura prodotti di cancelleria e materiali di 
consumo per gli uffici della Galleria Regionale della Sicilia di Palazzo Abatellis – Relazione Rup

Con riferimento all’oggetto la Scrivente in qualità di Rup giusta nomina  prot. n. 341 del 20.01.2020
relaziona quanto segue: 

Nel mese di Febbraio è stata  effettuata una prima ricognizione delle ditte che fornivano il servizio 
in oggetto, prima tramite internet  individuando alcune ditte e successivamente una verifica sul 
portale Mepa per controllarne  l'effettiva presenza.

Per procedere alla richiesta dei preventivi, il consegnatario Sig. Casimiro Fellino  ha fornito un 
elenco completo dei materiali di cancelleria e il Responsabile informatico Sig. R. Presti un elenco 
dei prodotti per stampanti per il fabbisogno  2020 della Galleria.

In data 21-02-2020 sono state inviate  richieste di preventivo  di spesa al fine di una preliminare 
indagine di mercato,   a numero tre  ditte

1) Cartoleria Perna (prot.n.818)

2) Ricca S.R.L. (prot.n.819)

3) DigitalPhoto (prot. n.820)

Alla scadenza del termine di presentazione previsto è pervenuta a questa amministrazione  soltanto 
il preventivo della ditta Ricca che non consente pertanto una comparazione dei prezzi.

Si è ritenuto utile verificare i prezzi dei preventivi degli ultimi due anni con riferimento agli acquisti
effettuati per la stessa tipologia di prodotti, dall’analisi comparativa dei prezzi è risultato che il 
preventivo ricevuto presenta un rincaro eccessivo per la maggior parte dei prodotti indicati.

Pertanto il Rup ritiene opportuno richiedere due preventivi  a nuove ditte.

In data 03-03-2020 sono state inviate due nuove richieste di preventivo alle seguenti ditte: 
Assitecnica S.R.L. e Easy Office Buffetti

In questo intervallo è pervenuto  fuori tempo anche il preventivo della Digitalphoto

Alla scadenza del nuovo termine  sono pervenuti a questa amministrazione in data  10-03-20  i 
preventivi della ditta Easy office prot. n.1066 e quello della ditta Assitecnica prot. n. 1067.

Da una attenta analisi e comparazione dei prodotti e dei rispettivi prezzi , è stato valutato anche il 
preventivo della Digital photo, si è pervenuti alla determinazione  che il preventivo più vantaggioso 
fosse quello della Ditta Easy Office s.r.l. 



In data  26.03.2020   è stata inviata all' Area 1 Affari Generali U.O.B. A1.1 con nota prot. n.  1152 
del 26.03.2020 la richiesta di prenotazione somme,  avente per oggetto Cap. 376545 Es. Fin. 2020. 
Fornitura  materiali di cancelleria per la Galleria Regionale della Sicilia S33.

In data 22-06-2020 si è proceduto alla trasmissione della proposta di determina per l'affidamento 
alla Ditta Easy office, vista la nota n. 18196 del 18.05.2020 del Dipartimento Bb.Cc. E I.S di 
prenotazione di impegno delle somme richieste.

In data 30-06-2020 il Punto ordinante ha inviato  al fornitore Easy office l'ordine in oggetto da me  
predisposto, in qualità di punto istruttore  Acquisto n. 5581970. 

In data 24.07.2020 la scrivente ha inviato in Dipartimento la  dichiarazione di regolare fornitura 
effettuata dalla ditta aggiudicataria.

Palermo 30-07-2020                                                       IL RUP

                                                                                        F.to Valeria Gerbasi

                                                                                                  


